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ALCALDIA ALVARC OBREGON
DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRATION Y FINANZAS

.  PRESENTACION

La Alcaldia Alvaro Obregén estd orientada en su gestién, de manera
preponderante, hacia el escrupuloso respeto del Derecho Ciudadano a una buena
Administracion Publica, previsto en el articulo 7 de la Constitucion Politica de la
Ciudad de México, razén primera por la cual desarrolla su actuar en el marco del
cumplimiento de las disposiciones contenidas en la Ley de Austeridad,
Transparencia en Remuneraciones, Prestaciones y Ejercicio de Recursos de la
Ciudad de Meéxico, publicada el 31 de Diciembre de 2018 en la Gaceta Oficial de la
Ciudad de México, y reformada mediante Decreto publicado el 23 de enero de
2020, asi como de los criterios de racionalidad contenidos en el Decreto por el que
se Expide el Presupuesto de Egresos de la Ciudad de México para el Ejercicio
Fiscal 2023. La Administracion de la Alcaldia, mas alla de organizar su gasto bajo
un presupuesto basado en resultados, y de controlar su aplicacién a partir de la
generaciéon y monitoreo de matrices.de indicadores estratégicos y de gestion, esta
comprometida en racionalizar el gasto publico a partir de dos principios:

e Generacion de economias presupuestales a partir de la reducciéon en
consumo de materiales y servicios, que seran reasignadas a otras partidas
estratégicas; y

e Reorientacion del consumo de materiales y servicios, desde las funciones
adjetivas hacia las funciones sustantivas, que beneficien directamente a la
poblacion de la Demarcacion Territorial de Alvaro Obregén.

Bajo estos principios, la Direccién General de Administracion y Finanzas, a través
de la Direccién de Recursos Materiales, Abastecimientos y Servicios Generales,
ha formulado el Programa y Lineamientos de Austeridad para el Ejercicio 2023 de
la Alcaldia Alvaro Obregdén, consistente en un conjunto de Lineamientos de

disciplina y racionalidad en el gasto, para el ahorro de Materiales, Servicios y
Recursos Presupuestales.

Este Programa y Lineamientos forman parte de un esfuerzo por institucionalizar la
practica de la mejora continua en la administraciéon publica de la Alcaldia Alvaro
Obregén, con una evaluaciéon permanente de su actuacion y alcances, asi como
de la gestion orientada a resultados.

A traves de este instrumento, la Direccion General de Administracion y Finanzas
de la Alcaldia Alvaro Obregdn se plantea controlar el gasto mediante la
optimizacidn en el uso de los recursos publicos y servicios basicos aplicados en el
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desarrollo de las funciones adjetivas, pero también a través del control de la
inversion en mobiliario, equipo de oficina y equipo de cémputo, limitandolo a los
requerimientos - estrictamente necesarios, definidos o seleccionados por su
comprobada aportacioén de valor al servicio publico.

Con este Programa, la Direccion General de Administracién y Finanzas plantea
incrementar la productividad de los servidores publicos que desempefian
funciones de administracién, a través del mantenimiento de sus espacios de
trabajo, del mobiliario y del equipo utilizado para las tareas cotidianas mediante la
reorganizacion de esquemas de trabajo y tareas; y la adquisicidn de los medios
herramientas/equipos idéneos para mejorar su desempefio y productividad.

Este Programa y Lineamientos no se limitan a la generacién de economias
presupuestales, como consecuencia de una actividad administrativa austera. Sino
que se plantea la posibilidad de movilizar recursos liberados en las areas
administrativas conforme se incremente su eficiencia y productividad, y
reasignarlos a las areas sustantivas que tienen impacto directo en los Servicios
Publicos que recibe la Ciudadania.

Finalmente, el Programa y Lineamientos de Austeridad 2023, permitira a la
Direccién General de Administracién y Finanzas, la identificaciéon de las areas de
oportunidad en su organizacién y gestién, que es preciso acometer: desde tareas
y procesos de trabajo susceptibles de simplificar y mejorar, espacios de trabajo
que es posible adecuar, servicios basicos factibles de reorientar, equipos vy
herramientas de trabajo que es necesario aprovechar, e incluso funciones
costosas para la Administracién Publica de la Alcaldia Alvaro Obregén, cuya
realizacién sea mas eficiente gestionar a través de terceros.

Para lograr lo anterior, el Programa y Lineamientos de Austeridad 2023, establece
tambien mecanismos de seguimiento, evaluacién y control, con los cuales la
Direccién General de Administracion y Finanzas dispondra de las herramientas
necesarias, para identificar necesidades de ajuste, y profundizacion o
reorientacién de las acciones de austeridad, que permitan finalmente obtener el
mayor impacto en la Administracion Publica de la Alcaldia. Mediante evaluaciones
periddicas, tanto cualitativas como cuantitativas, de las acciones emprendidas y
los resultados parciales obtenidos, facilitara la toma de decisiones mas certeras.

Mas alla de las economias que se espera obtener, la aplicacién del Programa vy
Lineamientos de Austeridad 2023, pretende establecer y fortalecer una robusta
cultura de disciplina y transparencia en el uso de los recursos entre los servidores
publicos.
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. FUNDAMENTO LEGAL

CONSTITUCION POLITICA (Federal y Local)

1. Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, publicada en el Diario
Oficial de la Federacion el 5 de febrero de 1917. Ultima reforma 18 de noviembre
de 2022.

2. Constitucion Politica de la Ciudad de México_. Publicada en la Gaceta Oficial de
la Ciudad de México el 5 de febrero de 2017. Ultima reforma 30 de noviembre de
2022.

LEYES
3. Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, publicada

en el Diario Oficial de la Federacion el 4 de enero de 2000. Ultima reforma 20 de
mayo de 2021.

4. Ley Organica del Poder Ejecutivo y de la Administracion Publica de la Ciudad
de Meéxico, publicada en la Gaceta Oficial de la Ciudad de Meéxico el 13 de
diciembre de 2018. Ultima reforma 02 de septiembre de 2021.

5. Ley Organica de Alcaldias de la Ciudad de México, publicada en la Gaceta
Oficial de la Ciudad de México el 4 de mayo de 2018. Ultima reforma 27 de
octubre de 2022.

6. Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal, publicada en la Gaceta Oficial del
Distrito Federal el 28 de septiembre de 1998. Ultima reforma 26 de febrero de
2018.

7. Ley de Austeridad, Transparencia en Remuneraciones, Prestaciones y Ejeréicio
de Recursos de la Ciudad de México, publicada en la Gaceta Oficial de la Ciudad
de México el 31 de diciembre de 2018. Ultima reforma 11 de noviembre de 2021.

8. Ley de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica y Rendicién de Cuentas
de la Ciudad de México. Publicada en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México el
6 de mayo de 2016. Ultima reforma el 26 de febrero de 2021.

9. Ley de Ingresos de la Ciudad de México para el Ejercicio Fiscal 2023. Publicada
en Gaceta Oficial de la Ciudad de México el 27 de diciembre de 2022.
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REGLAMENTOS

10. Reglamento Interior del Poder Ejecutivo y de la Administracion Publica de la
Ciudad de México, publicado en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México, el 2 de
enero de 2019. Ultima reforma el 19 de enero de 2023.

11. Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Publico, publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 28 de julio de 2010.
Ultima reforma el 15 de septiembre de 2022.

12. Reglamento de la Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal, publicado en
la Gaceta Oficial del Distrito Federal el 23 de septiembre de 1999. Ultima reforma
16 de octubre de 2007.

13. Reglamento de la Ley de Austeridad, Transparencia en Remuneraciones,
Prestaciones y Ejercicio de Recursos de la Ciudad de México, publicado en la
Gaceta Oficial de la Ciudad de México el 1 de abril de 2019. Ultima reforma 28 de
mayo de 2021.

DECRETOS

14. Decreto por el que se Expide el Decreto de Presupuesto de Egresos de la
Ciudad de México para el Ejercicio Fiscal 2023.

CIRCULARES

15. Circular Uno Bis 2015, Normatividad en Materia de Administracién de
Recursos para las Delegaciones de la Administracion Publica del Distrito Federal,
publicada en la Gaceta Oficial del Distrito Federal el 18 de septiembre de 2015.

LINEAMIENTOS

16. Lineamientos Generales para Consolidar la Adquisicidon o Arrendamiento de
Bienes o Servicios de Uso Generalizado en la Administracién Pulblica del Distrito
Federal, asi como para la Centralizacién de Pagos, publicados en Gaceta Oficial
del Distrito Federal el 13 de mayo de 2011. Ultima reforma 01 de agosto de 2016.

17. Lineamientos Generales para la Adquisicion de Bienes con Caracteristicas y
Especificaciones de Menor Grado de Impacto Ambiental. Publicados en la Gaceta
Oficial de la Ciudad de México el 26 de junio de 2018.
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18. Lineamientos con los que se dictan medidas de austeridad, racionalidad y
disciplina presupuestal para contener el gasto en la Administracion Publica del
Distrito Federal, publicado en la Gaceta Oficial del Distrito Federal el 5 de marzo
~de 2012.

CLASIFICADOR

19. Clasificador por Objeto del Gasto de la Ciudad de México, publicado en la
Gaceta Oficial de la Ciudad de México el 26 de enero de 2021.

MANUALES

21. Manual de Reglas y Procedimientos para el Ejercicio Presupuestario de la
Administracién Publica de la Ciudad de México, publicado en la Gaceta Oficial de
la Ciudad de México el 26 de enero de 2021.

22. Manual Administrativo de la Alcaldia Alvaro Obregén con nimero de registro

MA-7/110320-OPA-AO-3/010119, publicado en la Gaceta Oficial de la Ciudad de
México el 09 de junio de 2020.
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lll. OBJETIVOS

GENERAL

Promover en las areas que integran este Organo Politico Administrativo Alvaro
Obregon, la eficiencia, eficacia y buen gobierno, en el desempefio de las
tareas que por Ley les han sido encomendadas, optimizando los Recursos
Humanos, Materiales, Tecnologicos y Financieros con los que se dispone.

ESPECIFICOS

1. Aplicar medidas y acciones de austeridad con disciplina y transparencia para
racionalizar el gasto publico destinado a las actividades administrativas y de
apoyo.

2. Promover a través de la Direccién General de Administracién y Finanzas,
acciones de racionalizacién y optimizacién del gasto en materia de Recursos
Humanos, Materiales, Tecnolégicos, Financieros y Servicios Generales.

3. Asegurar que los requerimientos y el ejercicio del gasto de las 4reas que
integran este Organo Politico Administrativo, se sujeten a practicas de ahorro
y aplicacién de criterios de austeridad, para reducir a lo estrictamente
indispensable el ejercicio de los recursos.

4. Verificar el cumplimiento de las disposiciones establecidas en el Programa de
Austeridad para el ejercicio 2023, en cada una de las Areas Administrativas
que integran este Organo Politico Administrativo Alvaro Obregén, optimizando
el uso adecuado de los recursos necesarios para su operacion.

5. A traves de la difusién y seguimiento de las politicas de disciplina
presupuestal, fomentar en los servidores publicos que conforman este Organo
Politico Administrativo, habitos y disciplina en la aplicacién de criterios de
racionalidad para el uso de los recursos.

6. Disponer de una herramienta metodolégica, que facilite la aplicacion y

seguimiento de las medidas de racionalidad, austeridad y ahorro en el ejercicio
del presupuesto.

Pagina 8 de 28
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IV. ESTRATEGIAS

1. Para la reduccion de costos en la operacion, a través de la obtencion de
mejores condiciones en la adquisicién y contratacion de bienes y servicios
basicos, este Organo Politico Administrativo se adhirid al esquema de
adquisiciones consolidadas con la Secretaria de Administracién vy
Finanzas de la Ciudad de Meéxico, en las siguientes partidas
presupuestales:

PARTIDA DESCRIPCION CONCEPTOS
2111 Materiales, utiles y equipos menores de oficina | Papel bond
2611 Combustibles, lubricantes y aditivos Gasolina y Diesel

2711 Vestuario y Uniformes
2721 Prendas de Seguridad y Proteccién Personal

. e Suministro de
3112 Servicio de energia eléctrica energia eléctrico
Suministro de Agua
3131 Agua potable Botabla
3141 Telefonia tradicional Servicio Telefénico
3171 Servicios de acceso de Internet, redes y | Servicio de conexion
procesamiento de informacién a internet
3361 | Servicios de apoyo administrativo y fotocopiado | I Oocopiado B
impresion

3451 Seguro de Bienes Patrimoniales

3469 Otros Gastos por Responsabilidad

2. Para la optimizacién y reduccion en el consumo de materiales, se
promovera la constante autoevaluacién en la organizacion del trabajo; que
simplifique la ejecucién de tareas, modifique habitos, impacte en la nueva
cultura laboral e incremente la productividad por la utilizacién adecuada de
las herramientas administrativas. '

3. El disefio e instrumentacion del Programa de Mantenimiento Preventivo y
Correctivo de Instalaciones, Mobiliario y Equipo de este Organo Politico
Administrativo, se orientara a privilegiar la conservacion en oOptimas
condiciones de los espacios de trabajo de las areas administrativas, su
equipamiento, servicios y mobiliario, para garantizar las condiciones de
trabajo idéneas en un proceso de incremento de la productividad.

Pégina 9 de 28
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4. La Adquisicién de mobiliario y equipo, se reducird a satisfacer las
necesidades estrictamente indispensables de las areas que lo requieran
para favorecer la productividad de sus trabajadores, justificandola con la
comprobacion de la aportacion de valor que dicha adquisicién hara al
servicio publico que presta.

5. Para el adecuado seguimiento al cumplimiento de los objetivos y acciones
del Programa, se estableceran mecanismos de registro pertinentes de la
aplicaciéon de las acciones contenidas en este, asi como de sus resultados
obtenidos; generando informacién oportuna que serd evaluada
trimestralmente por la Direccién General de Administracién y Finanzas para
estar en condiciones de orientar las decisiones de control que se requieran.

6. Las economias que resulten de la aplicacién de los procedimientos de
adquisicion de bienes o contratacion de servicios, se destinaran o aplicaran
en primera instancia para mitigar, en su caso, el déficit presupuestal de

origen y, en segundo lugar, en las vertientes de gasto prioritario de la
Alcaldia.
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V. LINEAMIENTOS DE AUSTERIDAD

Este Organo Politico Administrativo establecera las siguientes medidas y acciones
para aplicar un estricto control del ejercicio del presupuesto asignado:

1. CONSUMC DE PAPEL BOND.

a. Para la adquisicion de papel para impresion y fotocopiado, la Alcaldia se
adherird al Procedimiento de Adquisicion Consolidada promowdo por la
Secretaria de Administracion y Finanzas.

b. Las erogaciones imprevistas, podran realizarse a través del procedimiento
de adquisicion por invitacién restringida, o por adjudicaciéon directa,
respetando la normatividad vigente.

| c.  Se dara prioridad al uso de las existencias en el almacén. |

d. Se promoveran campanas de informacion, concientizacion y formacién de
habitos en el personal, en materia de aprovechamiento y reciclaje de papel
bond en la oficina.

2. FOTOCOPIADO.

a. A través de Circular, emitida por la Direccion General de Administracion y
Finanzas, se estableceran los Lineamientos para la prestacion del servicio
de fotocopiado y reproducciéon de documentos, el cual es contratado de
manera consolidada por la Direccion General de Recursos Materiales y
Servicios Generales, de la Secretaria de Administracion y Finanzas de la
Ciudad de México.

b. El servicio se proporcionard a todas las areas de la Alcaldia (excepto
aquellas que cuenten con fotocopiadora), en un horario de 9:00 a 20:00
horas. El servicio, fuera del horario normal y/o en dias inhabiles, debera
solicitarse con 24 horas de anticipacion.
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c. La reproducciéon de documentos se proporcionard a cambio de un vale
impreso firmado por el personal autorizado.

d.  Se procurara evitar que se soliciten copias fotostaticas de los documentos
que ya posee 0 genera la propia Alcaldia.

e.  Distribuir en medios electronicos las guias, manuales, y cualquier otro
documento cuyas finalidades sean consulta interna, capacitacién vy
orientacion, asi como apoyo para el ejercicio de las atribuciones y funciones
de los Servidores Plblicos de las Unidades Administrativas.

f.  Remitir en medios electrénicos los informes que no estén referidos en un
ordenamiento legal y que requieran las distintas Unidades Administrativas.

g. Cuando se emita un oficio o nota informativa, con “copias para conocimiento”
que se dirijan a los servidores publicos que requieran conocer el contenido
del documento, deberan ser remitidas via correo electrénico.

h.  Cuando se emitan oficios, notas informativas, circulares, informes o cualquier
otro documento administrativo, cuya impresién o fotocopiado resulte
indispensable, en la medida de lo posible deberan utilizarse las dos caras del
papel que se emplee.

A Las solicitudes de mas de 100 copias seran programadas y ejecutadas en
orden de su presentacion. :

J. Cuando se remitan circulares u oficios de caracter general, éstos deberan
distribuirse "acusando recibo” en listados o relaciones que contengan los
datos necesarios para garantizar y/o comprobar la entrega. De igual forma a
las copias que se marquen se les debera anexar el listado o relacion antes
mencionado, evitando el fotocopiado y envio repetitivo de dicho documento
fuente.

k. Se promovera el uso de correo electronico entre los servidores publicos,
incluyendo en el documento signado, ademéas de referir su cargo, la
direccién de correo electrénico institucional.
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l. Para la adecuada instrumentacion del servicio, se requiere que los titulares
de las areas, remitan a la Jefatura de Unidad Departamental de Servicios
Generales, los nombres y firmas de los servidores publicos autorizados para
solicitar los servicios de fotocopiado.

m. Se implementaran controles internos para la evolucion del consumo del
servicio y evitar rebasar las cantidades mensuales y anuales de fotocopias
autorizadas.

n. Unicamente podran ser operadas las maquinas de fotocopiado por el
personal designado, respetando las normas de operacién y mantenimiento
del equipo; reportando cualquier anomalia o desperfecto a su superior.

o. Cada area solicitante del servicio de fotocopiado, proporcionara la dotacion
de papel necesario.

3. COMBUSTIBLE (GASOLINA Y DIESEL).

a. La Direccibn de Recursos Materiales, Abastecimientos y Servicios
Generales, a través de la Jefatura de Unidad Departamental de Control
Vehicular y Talleres, elaborara una plantila de dotacion mensual de
combustible a la que deberan sujetarse, con base en el tipo de vehiculo o
maquinaria y a las funciones para las que son destinados.

'b.  El consumo de combustible de los vehiculos y equipo terrestre asignados a
las unidades administrativas debera guardar congruencia con la
programacion  del presupuesto  asignado, debiendo  conservar
correspondencia entre el calendario presupuestal y el consumo de
combustible mensual.

c. En el caso de que el consumo rebase lo presupuestado en el calendario, se
debera ajustar para el mes inmediato siguiente, lo cual queda bajo la
responsabilidad de la Jefatura de Unidad Departamental de Control
Vehicular y Talleres.

d. A los vehiculos y maquinaria pesada que se encuentren temporalmente
fuera de servicio por desperfectos o por siniestro, se les suspendera
inmediatamente el servicio de suministro de combustible, hasta su
reincorporacion al parque vehicular en operacion.
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4. SERVICIO DE TELEFONIA.

a.  Se promovera una disminucion en el uso de las lineas telefonicas directas,
‘ debiendo privilegiarse el uso de extensiones, manteniendo en operacién
tnicamente la comunicacién indispensable para que el personal realice sus
labores cotidianas.

b.  Cada area administrativa tendra asignado un niimero determinado de lineas
y extensiones telefonicas, quedando estas a su resguardo y responsabilidad,
verificando que su uso esté restringido exclusivamente para llamadas
oficiales y por personal autorizado, y sea utilizado de manera racional.

c.  Hacer conciencia en el usuario para que haga uso racional del servicio y sea
utilizado exclusivamente para llamadas oficiales.

5. SERVICIOS DE INTERNET.

a.  Se restringira la instalacion de Médems y Nodos de Red para conexion al
servicio de acceso a internet de las areas administrativas, a la cantidad
estrictamente necesaria para el desarrollo de las actividades cotidianas
basicas de estas, para uso oficial por personal autorizado, y utilizado de
manera racional.

6. SERVICIO DE SUMINISTRO DE AGUA:

a.  Se promovera el ahorro en el consumo indispensable y adecuado de agua
en las instalaciones internas y externas de la Alcaldia, a través de
campafas informativas que se difundiran a través de Ias Direcciones
Generales.

b. Se promoverd en los centros deportivos que dispongan de alberca,
adscritos a la Direccion General de Desarrollo Social, que el personal
encargado de su mantenimiento tome las medidas necesarias para reciclar
y tratar el agua.

c. Se estableceran practicas de mantenimiento preventivo, para la deteccion,
monitoreo y reparacién de fugas de agua.

Péagina 14 de 28



o ;}
\Y /4 ALVARO | 2023
GOBIERNO DE LA . ) “-=a,
2 ® CIuDAD DE MEXICO OBREGON Francisco
Tu Alcaldia Aliada

- VIEA
(o} e o

ALCALDIA ALVARC OBREGON
DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

d. Se identificaran los inmuebles donde sean factible funcionalmente y viable
presupuestalmente, la instalacion de dispositivos ahorradores de agua en
llaves de cocinetas y bafos, regaderas de bajo consumo de agua, llaves

economizadoras, inodoros con tanque de 6 lis. de descarga, y mingitorios
Secos.

e. Se promovera la utilizacion de agua tratada para riego de areas verdes y
lavado del parque vehicular en el Taller Mecanico perteneciente a la
Alcaldia.

7. SUMINISTRO DE ENERGIA ELECTRICA: ’

Se difundirdan y promoveran entre el personal de la Alcaldia, las siguientes
acciones:

a. Mantener apagadas las luces y equipos eléctricos que no estén siendo
utilizados, y retirar de operacion los aparatos eléctricos que no son
requeridos para el desarrollo de las actividades y funciones del area
administrativa.

| b.  Reducir al minimo el uso de artefactos de alto consumo de energia. |

c. Durante la jornada laboral y al concluir la misma, el personal apagara la
iluminacion de las areas que no se encuentran en servicio, o en su defecto
permaneceran funcionando la menor cantidad de luminarias necesarias, de
acuerdo al personal que se encuentra laborando, asi como en dias no
laborables.

d. En las solicitudes y requisiciones de compra de equipos de iluminacién, se
preferiran entre las tecnologias disponibles en el mercado, las mas eficientes
en el consumo de energia.

e. Se promovera seccionar e individualizar los circuitos eléctricos de
iluminacién.

f. En los inmuebles destinados al servicio publico de la Alcaldia, se usaran
colores claros en las paredes y techos.

| g.  Se verificaran periddicamente las instalaciones eléctricas de iluminacion de
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los Mercados, Deportivos, Centros de Convivencia, Campamentos, etc. con
el proposito de identificar acciones para optimizar y reducir el consumo de
energia eléctrica.

h. Se promoveran entre las areas administrativas de la Alcaldia, que las
reuniones de trabajo y eventos necesarios para el desarrollo de sus
funciones, sean realizadas preferentemente de dia.

8. MANTENIMIENTO A LOS ACTIVOS

Con el propésito de generar el contexto institucional adecuado, con las
condiciones necesarias que favorezcan desarrollar la productividad de los
servidores publicos en el desempefio de sus funciones y tareas cotidianas, el
Programa de Mantenimiento Preventivo y Correctivo de Instalaciones, Mobiliario y
Equipo de la Alcaldia en el Ejercicio 2023, incorporara entre sus acciones, las
siguientes:

a. Se estableceran mecanismos para la evaluacién constante de las
condiciones de habitabilidad y funcionalidad de los espacios que ocupan las
oficinas administrativas de la Alcaldia, identificando entre otros aspectos, la
iluminacién de las areas de trabajo, la limpieza de las instalaciones laborales
y sanitarios, la correcta operacion del mobiliario, el completo funcionamiento
de contactos eléctricos, interruptores y lamparas, la integridad de vidrios y
ventanas, la permanencia de pintura y recubrimiento en muros, la presencia
completa de plafones, entre otras. La deficiencia identificada en dichas
condiciones, determinara la inmediata intervencién con acciones de
mantenimiento correspondientes.

b.  Se realizara el mantenimiento periédico del mobiliario y equipo de oficina. a
fin de conservarlo en éptimas condiciones y prolongar su vida util, en su
caso, proceder a dar de baja cuando resulte onerosa su reparacion.

c. Se aplicara oportunamente el Programa de Mantenimiento Preventivo de
Vehiculos, a efecto de que las areas sustantivas y administrativas de la
Alcaldia, dispongan de un parque vehicular en éptimas condiciones para el
desarrollo de sus funciones y cumplimiento de sus objetivos, reduciendo asi
los gastos de operacion y mantenimiento correctivo.

d. Todas aquellas reparaciones que sean dictaminadas como negligencia en la

utilizacién del parque vehicular, deberdn ser cubiertas por los usuarios y
resguardantes del mismo.
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e. Se realizaran revisiones peridédicas a los equipos de tecnologias de la
informacion, para evaluar su rendimiento y en su caso, .expandir las
memorias de los equipos que asi lo permitan para su mejor funcionamiento y
aprovechamiento.

f.  Se estableceran mecanismos de difusion para informar periédicamente al
personal del debido aprovechamiento y adecuado manejo de los materiales y
equipos informaticos.

8. CONTROL DE LAS ADQUISICIONES DE MOBILIARIO Y EQUIPO.

a. La adquisicién de vehiculos nuevos estara determinada por las siguientes
condiciones:

o Estén destinados a actividades prioritarias y/o a la prestacién de servicios
directos a la poblacién.

o Se justifique su utilizacién por el valor que aportara a las actividades y
tareas del area que lo requiere.

o El costo de su adquisicion no serd mayor a 3300 veces la Unidad de
medida y actualizacion diaria vigente, y por sus caracteristicas técnicas y
mecanicas deberan estar en condiciones de obtener el holograma doble
cero o superior en su primera verificacion de emisiones contaminantes,
conforme lo establece el articulo 93 de la Ley de Austeridad, Transparencia

en Remuneraciones, Prestaciones y Ejercicio de Recursos de la Ciudad de
México.

b. Solo podran sustituirse vehiculos en cualquiera de los siguientes casos:

e Sitienen, al menos, diez afos de uso; o

e En caso de robo o pérdida total, una vez que sea reintegrado su valor por el
seguro correspondiente.

c. Se llevara a cabo el mantenimiento del mobiliario y equipo de oficina, a fin de <
conservarlo en éptimas condiciones, y en su caso, proceder a dar de baja
cuando resulte onerosa su reparacion.
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d. Teniendo como ventaja el alargar la vida Gtil y reducir compras innecesarias,
con personal de la Jefatura de Unidad Departamental de Servicios Generales
se realizaran reparaciones en el siguiente mobiliario:

e Tapizado de sillas y sillones;

* Reparacion de sillas, sillones, escritorios, mesas de trabajo, credenzas y
archiveros.

e Soldado y reparacion de escritorios y archiveros metélicos:
» Reparacion de puertas y ventanas.

e. La adquisicién de mobiliario estara determinada por las siguientes condiciones:

» Este destinado a la realizacién de actividades prioritarias y/o a la prestacion
de servicios directos a la poblacién.

e Se justifique su utilizacién por el valor que aportard a las actividades y
tareas del area que lo requiere.

 El mobiliario solicitado no contenga caracteristicas suntuosas o de lujo.

e EI mobiliario solicitado no se encuentre disponible por traspaso o
transferencia en el “Boletin de Bienes de Lenta y Nula Rotacién” del
Gobierno de la Ciudad de México, lo que se debera manifestar en el texto
de la justificacién, estableciendo la fecha y los sitios de consulta.

f. La adquisicion o arrendamiento de los bienes y/o servicios informaticos, estara
determinada por las siguientes condiciones:

e Los bienes y/o servicios estén destinados a la realizacién de actividades
prioritarias y/o a la prestacion de servicios directos a la poblacion.

e Se justifique su utilizacion por el valor que aportara a las actividades y
tareas del area que lo requiere.

e Se disponga de la Autorizacién de la Agencia Digital de Innovacion Publica
de la Ciudad de México, cuando sus caracteristicas tecnolégicas se
apeguen a los estandares técnicos determinados por la misma Agencia; o
se disponga del Dictamen Favorable emitido por dicha Agencia cuando sus
caracteristicas tecnolégicas no se ajusten o no se encuentren previstos en
los esténdares téchicos mencionados.
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g. Se implementaradn las siguientes medidas por parte de la Coordinacién de
Gobierno Electrénico:

e Se contara con controles para los suministros de bienes informaticos
acompanados de su respectiva justificacion, asi mismo, se pedira al area
solicitante devuelva los consumibles vacios a fin de garantizar el
aprovechamiento total de los insumos.

e Se llevaran a cabo revisiones de equipos, para evaluar su rendimiento, para
en su caso, expandir las memorias de los equipos que asi lo permitan, para
su mejor funcionamiento y aprovechamiento.

e Se estableceran mecanismos (difusién electrénica) para concientizar al
personal del debido aprovechamiento y adecuado manejo de los materiales
y equipos informaticos.

h. Con el fin de reducir compras y arrendamientos, periédicamente se haran del
conocimiento de las &reas administrativas de este Organo Politico
Administrativo, los inventarios de mobiliario para promover su uso o
reaprovechamiento. Asimismo, en cada solicitud de nuevas adquisiciones se
certificara la no existencia o nivel correspondiente de inventario.

Pagina 19 de 28

S Tty

A



0 2023
2 Irancisco

VN VIE.*&

(o} ‘
09/’0 GOBIERNO DE LA
d CIUDAD DE MEXICO

o

2 @ ALVARO,
A OBREGON

Tu Alcaldia Aliada

ALCALDIA ALVARO OBREGON _
DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

VI. EVALUACION PARA EL CONTROL Y SEGUIMIENTO
DEL PROGRAMA

La evaluacion del avance, desarrollo y cumplimiento de los objetivos y acciones
del Programa y Lineamientos de Austeridad 2023, se conformara por los
siguientes elementos:

1. Evaluaciones trimestrales del Programa. Con la participacion de los titulares
de la Direccion General de Administracién y Finanzas, Direccion de
Finanzas, Direccién de Recursos Materiales, Abastecimientos y Servicios
Generales y de la Coordinacion de Gobierno Electrénico.

2. Reportes de cumplimiento, con informacién cualitativa respecto de la
descripcién de las acciones efectivamente realizadas, e informacion
cuantitativa respecto de los resultados obtenidos a partir de las acciones, e
identificadas con el gasto aplicado en los rubros correspondientes.

Para el adecuado seguimiento de la instrumentacion del Programa y Lineamientos
de Austeridad, la Direccién General de Administracién y Finanzas, a través de la
Direccion de Recursos Materiales, Abastecimientos y Servicios, establecera un
registro de acciones realizadas por las Direcciones de: Finanzas y Recursos
Materiales, Abastecimientos y Servicios Generales, en materia de disciplina y
racionalidad en el ejercicio del gasto, y de los resultados cuantitativos obtenidos
de las mismas, para la identificacion de economias y en su caso reorientacion del
gasto.

Para el adecuado seguimiento de las acciones y resultados obtenidos, se recabara

e integrara trimestralmente la informacion correspondiente conforme los siguientes
formatos:
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PARTIDA Trimestre:
MATERIA PRESUPUESTAL Paquetes | Monto
2111 Materiales, utiles y
6. CONSUMO DE PAPEL BOND equipos menores de
oficina
ACCIONES DE AUSTERIDAD REALIZADAS EN EL PERIODO PARA LA CONTENCION DEL
GASTO
1
2
3
4
5
6
7
8
9
10
ELABORO AUTORIZO
(Nombre) (Nombre)
COORDINADOR Y/O J.U.D DE AREA DIRECTOR DE RECURSOS

MATERIALES ABASTECIMIENTOS Y
SERVICIOS GENERALES
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PARTIDA Trimestre:
WATERIA PRESUPUESTAL | Fotocopias | Monto
3361 Servicios de apoyo
7. FOTOCOPIADO administrativo y
fotocopiado

| ACCIONES DE AUSTERIDAD REALIZADAS EN EL PERIODO PARA LA CONTENCION DEL GASTO

10

ELABORO AUTORIZO

(Nombre) (Nombre)

COORDINADOR Y/O J.U.D DE AREA DIRECTOR DE RECURSOS
MATERIALES ABASTECIMIENTOS Y
SERVICIOS GENERALES
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PARTIDA Trimestre:

WATERIA PRESUPUESTAL Littos | Monto
8. COMBUSTIBLE (GASOLINA Y |2611 Combustibles,
DIESEL) lubricantes y aditivos
ACCIONES DE AUSTERIDAD REALIZADAS EN EL PERIODO PARA LA CONTENCION DEL
GASTO
1
2
3
4
5
6
i
8
9
10

ELABORO AUTORIZO
(Nombre) (Nombre)
COORDINADOR Y/O J.U.D DE AREA DIRECTOR DE RECURSOS
MATERIALES ABASTECIMIENTOS Y
SERVICIOS GENERALES
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Trimestre:
PARTIDA ;
MATERIA Lineas
PRESUPUESTAL BTN Monto
9. SERVICIO DE TELEFONIA 3141 telefonia tradicional
ACCIONES DE AUSTERIDAD REALIZADAS EN EL PERIODO PARA LA CONTENCION DEL
GASTO
1
2
3
4
5]
6
7
8
9
ELABORO AUTORIZO
(Nombre) (Nombre)
COORDINADOR Y/O J.U.D DE AREA DIRECTOR DE RECURSOS
' MATERIALES ABASTECIMIENTOS Y
SERVICIOS GENERALES
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PARTIDA PRESUPUESTAL

. 2023

’ Eramncisco
VIEA

Trimestre:

Modem

Monto

10. SERVICIO DE INTERNET

3171 Servicios de acceso de
Internet, redes y
procesamiento de informacion.

ACCIONES DE AUSTERIDAD REALIZADAS EN EL PERIODO PARA LA CONTENCION DEL

GASTO

10

ELABORO

(Nombre)

AUTORIZO

(Nombre)

COORDINADOR Y/O J.U.D DE AREA

DIRECTOR DE RECURSOS

MATERIALES ABASTECIMIENTOS Y
SERVICIOS GENERALES
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PARTIDA
PRESUPUESTAL

= Y 2023
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TE-A

Trimestre:

M3

Monto

11. SERVICIO DE SUMINISTRO DE
AGUA

3131 Agua potable

ACCIONES DE AUSTERIDAD REALIZADAS EN EL PERIODO PARA LA CONTENCION DEL

GASTO

10

ELABORO

(Nombre)

AUTORIZO

(Nombre)

COORDINADOR Y/O J.U.D DE

AREA

DIRECTOR DE RECURSOS

MATERIALES ABASTECIMIENTOS
Y SERVICIOS GENERALES
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PARTIDA Trimestre:
MATERIA PRESUPUESTAL Kw Monto

12. SUMINISTRO DE ENERGIA 3112 Servicio de
ELECTRICA energia eléctrica

ACCIONES DE AUSTERIDAD REALIZADAS EN EL PERIODO PARA LA CONTENCION DEL
GASTO

10

ELABORO AUTORIZO

(Nombre) , (Nombre)

COORDINADOR Y/O J.U.D DE AREA DIRECTOR DE RECURSOS
MATERIALES ABASTECIMIENTOS Y
SERVICIOS GENERALES
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La Evaluacién de los resultados obtenidos, a partir de las acciones de austeridad y
control del gasto llevado a cabo, tomaré como referencia los indicadores y montos
obtenidos por la Administracién Publica del Organo Politico Administrativo en
Alvaro Obregén, durante el ejercicio fiscal 2023.

Los presentes lineamientos entraran en vigor al dia siguiente a la publicacion en la
Gaceta Oficial de la Ciudad de México del enlace electrénico donde se
desplieguen.

Alvaro Obregén, Ciudad de México a los veintiséis dias del mes de enero del afio
dos mil veintitrés.

AUTORIZO
LIC. CLAUDIA ISLAS LAGOS

ELABORO _
ING. JOSE LUIS CRUZ MEJIA

S
LY )
COORD?AD%@E§E_&\QQDS/
GENERALES Y CONTROL MATERIALES, ABASTECIMIENTOS

VEHICULAR Y SERVICIOS GENE
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