irea do Folio:
Atencion
Ciudadana

v CDMX
Administrativa

CIUDAD DE MEXICO

Clave de formato: TCEJURDGJEL_ECS_1

NOMBRE DEL TRAMITE: Expedicion de Copias Simples o Certificadas
Ciudad de México, a de de

Titular o responable de la Dependencia, Organo Desconcentrado o Unidad Administrativa
Presente
Declaro bajo protesta de decir verdad que la informacion y documentacién proporcionada es veridica, por lo que en caso de existir falsedad en ella, tengo pleno conocimiento que
se aplicaran las sanciones administrativas y penas establecidas en los ordenamientos respectivos para quienes se conducen con falsedad ante la autoridad competente, en
términos del articulo 165 fraccion | de la Ley del Notariado, con relacién al 311 del Cédigo Penal, ambos del Distrito Federal.

Informacion al interesado sobre el tratamiento de sus datos personales

Los datos personales recabados seran protegidos, incorporados y tratados en el SISTEMA DE DATOS PERSONALES DEL SISTEMA INTEGRAL DE ATENCION A TRAMITES el cual tiene
su fundamento en Acuerdo por el que se crean las Ventanillas Unicas Delegacionales (Diario Oficial de la Federacion 23/09/1994) y el articulo 7 de la Ley de Proteccién de Datos Personales
para el Distrito Federal, cuya finalidad es salvaguardar los datos personales captados en los procesos de registro, control y seguimiento de los tramites ingresados a través de la Ventanilla
Unica Delegacional en Alvaro Obregén, y podran ser transmitidos en caso de requerimientos oficiales realizados por érganos jurisdiccionales u 6rganos de control de la administracion
publica, con la finalidad de coadyuvar en investigaciones y auditorias, ademas de otras transmisiones previstas en la Ley de Proteccion de Datos Personales para el Distrito Federal. Con
excepcion del numero telefénico y direccion de correo electronico particulares, los demas datos son obligatorios y sin ellos no podra acceder al servicio o completar el tramite ingresado en
esta Ventanilla Unica. Asimismo, se le informa que sus datos no podran ser difundidos sin su consentimiento expreso, salvo las excepciones previstas en la Ley. El responsable del Sistema
de datos personales es la LIC. ANA LAURA AVILES LECONA, Directora de Atencion Ciudadana , y la direccion donde podra ejercer los derechos de acceso , rectificacion , cancelacion y
oposicién , asi como la revocacion del consentimiento es en Canario esq. Calle 10 s/n, edificio delegacional planta baja, Col. Tolteca, C.P. 01150 Delegacién Alvaro Obregén, en esta Ciudad de
México, correspondiente a la Oficina de Informacion Publica de este érgano politico administrativo , correo electrénico : oip.dao@gmail.com, Pagina web: www.aao.gob.mx, Tel.: 5276-6827. El
interesado podra dirigirse al Instituto de Acceso a la Informacién Publica del Distrito Federal, donde recibira asesoria sobre los derechos que tutela la Ley de Proteccion de Datos Personales para el
Distrito Federal al teléfono: 5636-4636; correo electronico: datos.personales@infodf.org.mx o en la pagina www.infodf.org.mx.

MODALIDAD DEL TRAMITE A REALIZAR
Marcar con una (X) el tramite solicitado
Copia Simple Copia Certificada N° de copias solcitadas

Describa el documento que se solicta

Fecha de expedicion Area que emitié Folio de Ingreso Expediente

DATOS DEL INTERESADO (PERSONA FISICA)

Nombre (s)
Apellido Paterno Apellido Materno
Identificacion Oficial Numero / Folio

Credencial del Instituto Nacional Electoral, Pasaporte, Cartilla del Servicio Militar Nacional, Cédula Profesional

DATOS DEL INTERESADO (PERSONA MORAL)

Denominacioén

Acta Constitutiva o Péliza

Tipo de Documento Fecha de de
Numero o Folio Entidad Federativa

Numero de Notaria, Nombre del Notario, Corredor Publico o

Correduria o Juzgado Juez

DATOS DEL REPRESENTANTE LEGAL, APODERADO O TUTOR
* Los datos solicitados en este bloque son obligatorios en caso de actuar en calidad de representante legal, apoderado, mandatario o tutor.

Nombre (s)
Apellido Paterno Apellido Materno
Identificacién Oficial Numero / Folio

Documento con el que se acredita la representacién

Numero de Escritura, Pdliza o Expediente Fecha: de de
Nombre del Notario, Corredor Publico o Juez

Numero de Notaria, Correduria o Juzgado Entidad Federativa

DOMICILIO PARA OIR Y RECIBIR NOTIFICACIONES Y DOCUMENTOS EN LA CIUDAD DE MEXICO

Calle No. Exterior No. Interior
Colonia Delegacién
C.P. Teléfono

Correo electrénico para recibir notificaciones

Persona autorizada para oir y recibir notificaciones

DATOS DEL PREDIO, EN CASO DE SER NECESARIO

Calle No. Exterior No. Interior
Colonia Delegacioén

C.P. Teléfono




Se solicita copia certificada del certificado de
Uso Especifico y Factibilidades Uso especifico Usos Permitidos Derechos Adquiridos
Unico de Zonificacion Para:
Persona(s) autorizada(s) para oir y recibir notificaciones
Folio de Ingreso del documento Plano o Lamina Numero:
Fecha de expedicion Recibo de Pago Numero
Area que emitié el Documento

REQUSITOS

Comprobante de pago de derechos, una vez que la autoridad sefiale el monto a pagar

Formato debidamente llenado en original y copia simple. . L
por la copias solicitadas.

Documentos con los que se acredite la personalidad, cuando se actie a nombre de
Documentos con los que se acredite interés juridico, en original o copia certificada, y persona fisica o moral, original o copia certificada, y dos copias simples (ejemplo:
copia simple (ejemplo: Sentencia Judicial). Poder Notarial, Carta Poder ante Dos Testigos y Ratificada, Poder Especial otorgado
en Escritura Publica).

Original y copia simple de identificacion oficial vigente (Credencial del Instituto Nacional Electoral, Pasaporte, Cartilla del Servicio Militar Nacional, Cédula Profesional, en su caso
documento migratorio).

FUNDAMENTO JURIDICO

Ley Organica de la Administracion Publica del Distrito Federal, Articulos 15, 16, Reglamento Interior de la Administracién Publica del Distrito Federal. Articulo 37,
fraccion V, y 39, fraccion I. fraccion XVI.

Ley de Procedimiento Administrativo del Distrito Federal. Articulos 1y 35 bis.

Costo: Cadigo Fiscal del Distrito Federal, Articulo 248, fracciénes |y Il incisos a) y b), V y XII.
Documento a obtener Copia certificada o copia simple.

Tiempo maximo de respuesta 7 dias habiles

Vigencia del documento a obtener Indeterminada

Procedencia de la Afirmativa o Negativa Ficta Aplica Negativa Ficta

OBSERVACIONES

Para realizar el presente tramite debera acudir directamente al Area de Atencién Ciudadana u Oficialia de Partes de la Dependencia, Unidad Administrativa u Organo
Desconcentrado de la Administracion Publica de la Ciudad de México, que corresponda, donde se encuentre el documento solicitado.

El solicitante debera acreditar el interés juridico para la obtencién del documento o documentos solicitados.

Para efectos del presente tramite se entiende por:

Dependencias: A las Secretarias, la Procuraduria General de Justicia del Distrito Federal, la Oficialia Mayor, la Contraloria General y la Consejeria Juridica y de Servicios Legales.
Organos Desconcentrados: Los que con este caracter se establezcan conforme a la Ley Organica de la Administracién Publica del Distrito Federal y su Reglamento, que integran
la Administracion Publica Desconcentrada.

Unidad Administrativa: Las dotadas de atribuciones de decision y ejecucion, que ademas de las Dependencias y los Organos Politico Administrativos son las Subsecretarias, la
Tesoreria del Distrito Federal, la Procuraduria Fiscal del Distrito Federal, la Unidad de Inteligencia Financiera del Distrito Federal, las Coordinaciones Generales, las Direcciones
Generales, las Subprocuradurias, las Subtesorerias, los Organos Desconcentrados, las Direcciones Ejecutivas, las Contralorias Internas, asi como cualquier otra que realice este
tipo de atribuciones conforme a lo previsto en el Reglamento Interior de la Administraciéon Publica del Distrito Federal.

El solicitante puede hacer uso del presente formato de solicitud, en caso de requerir documentos a un Organismo Publico Descentralizado o Entidades Publicas de la
Administracion Publica, haciendo la precision que las Entidades se rigen por sus propias hormas.

INTERESADO O REPRESENTANTE LEGAL (en su caso)

Nombre y Firma

LA PRESENTE HOJA Y LA FIRMA QUE APARECE AL CALCE, FORMAN PARTE INTEGRANTE DE LA SOLICITUD DEL TRAMITE EXPEDICION DE
COPIAS SIMPLES O CERTIFICADAS, DE FECHA DE DE

El interesado entregara la solicitud en original y copia simple para acuse de recibo que contenga sello original y firma autégrafa del servidor publico que recibe.

Recibi6 (para ser llenado por la autoridad) Sello de recepcion
Area
Nombre
Cargo

Firma

QUEJAS O DENUNCIAS

QUEJATEL LOCATEL 56 58 11 11, HONESTEL 55 33 55 33.
DENUNCIA irregularidades a través del Sistema de Denuncia Ciudadana via Internet a la direccion electrénica
http://www.anticorrupcion.df.gob.mx/index.php/sistema-de-denuncia-ciudadana






